
 Семинар сабақтары  

 

Семинар № 1. Каталогтауға кіріспе 1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхана каталогтарының жүйесі: қолдану мен ұйымдастыру 

жолдарын, теориялық негіздерін, формаларын, құрылымын, жүйесінің 

қалыптасуын, түрлерін жан-жақты талдап қарастыру кӛзделген. 

 Сұрақтар: 

1. Кітапхана каталогтарының құрылуы мен қызметін қамтамасыз ететін 

үрдістер жиынтығы. 

2. Кітапханалық каталог кімдерге қызмет кӛрсетеді? 

Кітапханалық каталог дегеніміз не? 

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапхана каталогы ғылыми түрде каталогтарды  

ұйымдастырудың тарихын, теориясын, әдістемесі мен практикасын зерттейтін 

кітапханатанудың құрамды бір бӛлігі 

 Әдебиеттер:  
Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст]: метод.-М.:Профиздат, 

2001.-191 с. 

 

Семинар № 2. Кітапхана каталогтарының құрылуының теориялық 

негіздері. Каталогтардың даму тарихы. 1 сағат, 2 апта. 

Мақсат: Кітапхана қорының кӛлемі, құжатгар тақырыптамасының кеңдігі 

мен сан алуандығы, оқырмандар сұраныстарындағы айырмашылықтар, 

анықтамалық-библиографиялық аппарат құру мен оны ұдайы жетілдірудегі 

кітапхананың каталогтар жүйесі кітапхананың корын жан-жақты ашады. 

 Сұрақтар: 

1. Кітапханалық каталог функцияларын атаңыз  

2. Мемлекеттік кӛпшілік кітапханасының каталогтар жүйесін жасау 

3. «Қазақстантану» жүйелі каталогы  

Әдебиеттер:  

Қазақстан Республикасы Ұлттық кітапханасының тарихы. 1 том. [Мәтін] / Жоба 

жетекшісі Г.Қ.Балабекова; құраст. К.Т. Қасымжанова, Е.Исмаилов; гылыми ред. 

А.Ш. Алтаев; ауд. Қ. Жорабеков,- Алматы, Ӛнер, 201 1. Т. 1-440 б. 

Қазақстан Республикасы ¥лттык кітагіханасының тарихы (1991-2011). 2 том. 

[Мәтін] / Жоба жетекшісі 

Г.Қ.Балабекова;құраст.А.Ш.Алтаев,Б.ІІІ.Шаймерденова;ғылыми ред. 

А.Ш.Алтаев, ауд. Қ.Жорабеков.- Алматы, Ӛнер, 2011. Т.2 - 352 б. 

Қазақстан Республикасы ¥лттық кітапханасының тарихы. 1 том. [Мәтін] / Жоба 

жетекшісі Г.Қ.Балабекова; құраст. К.Т. Қасымжанова, Е.Исмаилов; ғылыми ред. 

А.Ш. Алтаев; ауд. Қ. Жорабеков,- Алматы, Ӛнер, 2011. Т. 1-440 б. 

Қазақстан Республикасы ¥лттық кітапханасының тарихы (1991-2011). 2 том. 

[Мәтін] / Жоба жетекшісі Г.Қ.Балабекова; құраст. 

А.Ш.Алтаев,Б.Ш.Шаймерденова;ғылыми ред. А.Ш.Алтаев, ауд. Қ.Жорабеков,- 

Алматы, Ӛнер, 2011. Т.2 - 352 б. 

 



Семинар № 3. Кітапхана каталогтарының жүйесі. 1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Каталог жүйесін дүрыс ұйымдастыру мен жүйелеу принципін 

дұрыс басшылыққа алу 

 Сұрақтар: 

1. Кітапханалық каталог кімдерге қызмет кӛрсетеді?. 

2. Каталог жүйесі анықтама-библиографиялық ақпарат жүйесінің 

құрамдас бӛлімі 

3. Оқырмандардың сан-алуан талап-тілектерді орындаудағы 

каталогтардың мазмұны 

 Әдістемелік ұсыныстар: Каталог жүйесін дүрыс ұйымдастыру мен 

жүйелеу принципін дұрыс басшылыққа алу 

 Әдебиеттер:  
Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст]: метод.-М.:Профиздат, 

2001.-191 с. 

 

Семинар № 4. Кітапхана каталогтарының маңызы мен міндеттері.  1 сағат, 

1 апта. 

Мақсат: Кітапхана каталогтарының маңызы мен міндеттеріy айқындау 

Сұрақтар: 

1. Кітап қорының қамтылуына байланысты каталог нешеге бӛлінеді? 

2. Кітапханалық каталог түрлерін атаңыз  

3. Каталогты кӛрнекілік пен насиахттау дегенімізді қалай түсінесіз? 

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапхана каталогтарының маңызы мен 

міндеттерін сараптау 

 Әдебиеттер:  

Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-М.: 

1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 5. Кітапхан жұмысында каталогтар жүйесінің ерекшеліктері.  1 

сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхан жұмысында каталогтар жүйесінің ерекшеліктерін 

сараптау 

 Сұрақтар: 

1. Каталог – кітапхананың негізгі анықтама және ақпараттық – 

іздестіру аппараты. 

2. Кітапханаларда каталогтың ең кӛп тараған формалары 

3. Каталог жүйесі – анықтама-библиографиялық аппарат жүйесінің 

құрамдас бӛлімі  

 



Әдістемелік ұсыныстар: Стандарттар басылымына жазылатын 

библиографиялық сипаттаманың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер:  

Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 6. Каталогтарды насихаттау.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Каталогтарды насихаттау - кітапханалық - библиографиялық 

білімдерді насихаттаудың құрамды бір бӛлігі. Бұл бағытта оқырмандармен 

жүргізілетін жеке жэне кӛпшілік жұмыстардың түрлі формалары мен әдістерін, 

ауызша және кӛрнекі насихатты пайдалану.  

Сұрақтар: 

1. Каталогтарды насихаттау түрлері. 

2. Каталоггы ауызша насихаттау қай кезенде жүргізіледі? 

3. Орталықтандырылған каталогтау 

 Әдістемелік ұсыныстар: Каталогтарды насихатау  кітапхана каталогта- 

ры жӛніндегі білімді тереңдете мәлімдеу. 

Әдебиеттер:  

Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 7. Кітапханалық каталогтардың түрлері және ұйымдастыру 

әдістері.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхананың кітап қорын жасайтын түрлі  тақырыптағы 

баспасӛз шығармалары мен оқырмандар талабының әрқилылығы каталогтың 

күрделі жүйесін құру. 

 Сұрақтар: 

1. Атқаратын қызметінің мақсатына қарай кітапханалық каталог 

түрлері. 

2. Кітапхана каталогтарының түрлері және олардың құрылысы 

3. Авторлық белгі 

4. Каталогтың  міндеті, маңызы, атқаратын қызметі 

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапханалық каталогтардың түрлері және 

ұйымдастыру әдістерін меңгеру 

 Әдебиеттер:  



Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 8. Кітапхана каталогтары - ақпараттық- ізденіс жүйесі ретінде.  

1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхана каталогтары -анықтамалық-библиографиялық аппарат –  

негізі 

 Сұрақтар: 

1. Кітапхананың ақпараттық жүйесіне кіретіндер 

2. Қүжаттық қорлар 

3. Анықтама-библиографиялық аппараттың құрылымы  

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапхана каталогтары - ақпараттық- ізденіс 

жүйесі ретінде 

 Әдебиеттер:  

Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 9. Алфавиттік каталог. Алфавитті каталогты ұйымдастыру.  1 

сағат, 1 апта. 

Мақсат: Алфавиттік каталогтың мақсаты - анықтама - ақпараттық қызмет 

атқару  

 

Сұрақтар: 

1. Алфавиттік каталогтың негізгі функциялары. Оны ұйымдастыру 

2. Алфавитгі каталогтың міндеті мен атқаратын қызметі. 

3. Алфавитгі каталогты безендіру, редакциялау.  

 

Әдістемелік ұсыныстар: Алфавиттік каталогтың басты функциясы - 

кітапхана қорында қандай да бір автордың шығармасының бар жоғын анықтау  

Әдебиеттер:  
Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 



Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 10. Алфавиттік каталогта карточкалардың орналасу тәртібі.  1 

сағат, 1 апта. 

Мақсат: Алфавиттік каталогтан қажетті басылымдарды табу үшін, мен 

ондағы карточкалардьщ орналасу тәртібінің негізгі ережесін білу қажет. 

Сұрақтар: 

1. Мемлекеттердің, ұйымдардың, қоғамдардың, мекемелердің қысқартылған 

атаулары (аббревиатура) сипатталған карточкаларды орналастыру  

2. Егер тақырыптың атауы цифр түрінде сан есімнен басталса, қалай 

орналастыру керек 

3. Бір автордың шығармалары қандай ретпен орналасады 

 Әдістемелік ұсыныстар: Алфавиттік каталогта карточкалардың орналасу 

тәртібі 

 Әдебиеттер:  
Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 11. Жүйелі каталог және оны ұйымдастыру.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Жүйелі каталог: басылымдарды жеке ғылым және білім салалары 

бойынша (биология, математика, техника, педагогика, әдебиет жэне т.б.), 

сонымен қатар осы ғылым және білім саласының жеке сұрақтары бойынша, 

яғни жүйелік каталог кітапхана қорын мазмүнына қарай ашып кӛрсету. 

Сұрақтар: 

1. Жүйелі каталог және оның ұйымдастырылуы. Каталогтың негізгі 

функциялары. 

2. Жүйелі каталогты безендіру және редакциялау. 

3. Жүйелік каталогтың қүрылуы  

4. Әдістемелік ұсыныстар: Жүйелі каталог ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 12. Алфавиттік - пәндік кӛрсеткіш (АПК) және оның 

каталогтар мен картотекалар жүйесіндегі орны.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Алфавиттік-пәндік кӛрсеткіш мүмкіндіктерін сараптау  

Сұрақтар: 



1. Алфавиттік-пәндік кӛрсеткіш әрбір кітапхананың нақгы 

ерекшелігін қамтып кӛрсетеді 

2. Алфавитгік пәндік кӛрсеткішті редакциялау  

 Әдістемелік ұсыныстар: Алфавиттік - пәндік кӛрсеткіш кітапханалық - 

библиографиялық жіктеу кестесіне немесе жүйелік каталогқа қосымша 

жасалатын кӛмекші аппарат  

Әдебиеттер: 

 Воронько, К.Л. Орғанизаңия библиотечных фондов и каталоғов [Текст].-

М.: 1972.-394 с. 

Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы [Текст].- СПб.:Профессия, 2010.-

536 с. 

Чижков, Г.И. Библиотечные каталоги [Текст]. -М.: 1977.-293 с. 

Сукиасян,Э.Р. Библиотечные каталоги [Текст].-М.:Профиздат, 2001.-191 с. 

 

Семинар № 13. Пәндік каталог.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Пәндік каталогтың құрылымы пәндік рубрикалар тізімімен белгі- 

ленеді. Оның негізгі функциясы - анықтама-ақпараттық қызмет.  

Сұрақтар: 

1. Пәндік каталог туралы жалпылама түсінік. 

2. Пәндік каталог - ақпараттық-іздеу жүйесі ретінде 

3. Пәндік рубрика  

Әдістемелік ұсыныстар: Пәндік каталогтың құрылымы пәндік рубрикалар 

тізімімен белгіленеді. Оның негізгі функциясы - анықтама-ақпараттық қызмет. 

Әдебиеттер: 
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Семинар № 14. Жинақ каталогы.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Жинақ каталогы нақгы кітапханалардың каталогтарына қараған- 

да кітапханада топтасқан жүйеде құрылады және олардың кітап қорын 

толықтыру, территориялық орналасуын есепке алу мақсатында әрбір баспа 

шығармасының каталогқа енген орнын жинақтап кӛрсетуді мақсат етеді. 

Сұрақтар: 

1. Жинақ каталог туралы түсінік. 

2.  Жинақ каталогының түрлері.  

3. Жинақ каталогын құрастыру әдістері. 

Әдістемелік ұсыныстар: Жинақ каталогтың ерекшеліктерін сараптау 
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Семинар № 15.  Электронды каталог.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Қазақстан Республикасы кітапханаларындағы автоматтандыру 

жүйелерін енгізудің дамуын, Кітапханалар  жұмысындағы электронды 

каталогтың даму ерекшеліктерін қызметін айқындау 

 Сұрақтар: 

Кітапханалар жұмысындағы электронды каталогтың даму ерекшеліктеріне 

талдау жасау; 

Электронды каталогтардың кітапханалардағы мүмкіншіліктерін ашып кӛрсету. 

Әдістемелік ұсыныстар: Электронды каталогтардың кітапханалардағы 

мүмкіншіліктерін ашып кӛрсету. 
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